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DISPOSICIONES GENERALES

1. OBJETIVO P
Establecer los lineamientos y procedimientos, que regulen el proceso de liquidacion de oficio /4 )
los proyectos de inversion ejecutados por la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, desdg $
afio 2000 al 2014 los cuales carecen de la documentacion sustentatoria técnica y/o ﬁnanciera»f *
costos y gastos; o no cuenten con ella seglin sea el caso para determinar el valor final de B
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liquidacion de la obra. (> L
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2. FINALIDAD ” ‘%
Contribuir al saneamiento contable de los Proyectos de Inversion ejecutados por la Entidad en las \7 / '
diversas modalidades de ejecucion (obras por administracion directa, por contrata, por encargo, y T
convenios de cooperacion), que por carecer de la suficiente documentacion ‘técnica ylo £

patrimonial.

3. BASE LEGAL

e Constitucion Politica del Pert

e Codigo Civil

e Resolucién Ministerial N° 050-2017-EF/41

o Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley de Procedimiento Administrativo General N° 27444

e Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Republica N° 27785 y sus modificatorias

e Ley de Control Interno de las entidades del Estado N° 28716.

e Ley de Contrataciones del Estado N° 30225 y su reglamento aprobado por
Decreto Supremo N° 344-2018-EF

o Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado N° 30225,
aprobado por Decreto Supremo N° 082-2019-EF

e Decreto Supremo N° 011-2006-VIVIENDA aprueba el Reglamento Nacional de
Edificaciones, modificado segin Resolucién Ministerial N° 341-2018-VIVIENDA.

e Resolucion de Contraloria General N° 320-2006 CG, que aprueba las Normas de
Control Interno.




e Resolucion de Contraloria General N° 195-1998 CG que aprueba las Normas
para la Ejecucion de Obras Publicas por Administracién Directa.

e Decreto Legislativo N° 1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion/;
Multianual y Gestion de Inversiones. '

e Decreto Supremo N° 284-2018-EF, que aprueba el reglamento de la Ley de

Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

de los Servicios de Saneamiento.
e Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, Reglamento de la Ley Marco de I3
Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

4. ALCANCE

personas que intervienen en el proceso de liquidacion de Oficio aplicados a las obra3
ejecutadas por la entidad y que han sido financiadas con recursos publicos, recursos
directamente recaudados y/o Convenio de Encargo correspondientes a los programas de /2

inversion de afos fiscales anteriores; que no disponen de suficiente documentacion':\

técnica y/o Financiera y que habiendo transcurrido el plazo de ley no han sido liquidados.

5. RESPONSABILIDAD /
La Gerencia General Municipal, La Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local, Ig’
Gerencia de Administracion y Finanzas, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto |
todas las unidades organicas que intervienen en el proceso de liquidacion son los

responsables del cumplimiento de lo dispuesto en la presente directiva. S
5.1.Responsabilidad de la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local { SE" D OIS

W3

Y CION CE
Una vez identificados los proyectos, la Gerencia de Infraestructura y Desarrollov? s

Local, de corresponder conforme a sus atribuciones autorizara via acto resolutivo
los proyectos de inversion que seran sometidos al procedimiento de liquidacion
de oficio.

Subgerencia de Formulacién y Ejecucion de Proyectos:

Facilitar la documentacion existente en sus archivos, asi como, cursar a solicitud
del consultor a las areas competentes cualquier requerimiento de documentacion

estructura presupuestal asignado a la obra por contrata.

o8 necesaria; para que el consultor en base a lo otorgado remita en condiciones de
2§ liquidable las obras sometidas al proceso de liquidacién de oficio.
§2 5.2.Responsabilidad de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto (Subgerencia
.’::5 de Presupuesto):
g‘-’ Reporte de ejecucion compromiso vs marco presupuestal (SIAF) de acuerdo a la

5.3.Responsabilidad de la Gerencia de Administracion (Subgerencia de
Contabilidad, Subgerencia de Tesoreria y Subgerencia de Logistica):
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Subgerencia de“Contabllldad

- Reporte financiero de los gastos registrados en el (SIAF) de acuerdo a la 4
estructura presupuestal asignado a la obra a liquidar.

- Recepcionado la resolucion de alcaldia, con la aprobacion de la ||qU|dac10
técnica y financiera de obra realizar la transferencia contable.

Subgerencia de Tesoreria

Remitir los comprobantes de pago emitidos con cargo al presupuesto de la obra

con sus respectivos documentos sustentatoria de gastos.

Subgerencia de Logistica

Facilitar el expediente del proceso de seleccion del ejecutor de la obra a liquida

b"b
\‘

5.4.Encargado de emitir acto resolutivo de aprobacion de liquidacién de oficio@
obra: %
. ‘i—

financiera de oficio ser4 el despacho de Alcaldia. '/.w@' N

6. NORMAS GENERALES

6.1. DEFINICIONES:
6.1.1. Liquidacion de Oficio
Es el procedimiento administrativo, técnico, financiero, que se realiza a los proyectos
de inversion cuya ejecucion fisica y financiera ha concluido, pero que no cuenta con
la suficiente documentacion sustentatoria de gasto y documentacion técnica para
determinar su valor de liquidacion, y a pesar del tiempo transcurrido reflejan saldo en
las cuentas contables, construcciones en curso.

6.1.2. Costo de la Obra o Valor de Liquidacion

Eslasuma que describe laejecucion financiera del proyecto y que incluye el monto total
desembolsado, intereses y otros; asi como, los deductivos y adicionales; para el caso
de una liquidacion de oficio esta dado por la valuacion establecida, considerando
cualidades y caracteristicas en determinada fecha y establecer el costo real de la

obra o proyecto.

6.1.3. Valor contable

Es elmonto que se refleja en los Gltimos Estados Financieros de la Entidad. De manera
especifica para la aplicacion de la presente directiva, corresponde los saldos
contables de proyectos pendientes de liquidacion contabilizados como
"Construcciones en Curso"; asimismo, los proyectos que registran saldos contables
por tener pendiente la presentacion de rendiciones de cuentas.

6.1.4. Saneamiento Contable
Es el procedimiento contable que permite descargar el saldo de la cuenta Obras en

Curso que registran las obras ejecutadas pendientes de liquidacion y/o de
transferencia.
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6.1.5. Documentacion Técnica
Son los documentos que registran antecedentes y hechos del proceso constructivo dé
la obra desde el inicio hasta la culminacion, comprende los siguientes documentos: :
expediente tecnico, cuaderno de obra, acta de entrega de terreno, acta de '\"so Mare_;
terminacion de obra, Informe final de obra, acta de recepcion de obra, acta de

transferencia de obra, documentos del residente y supervisor, otros documento
relacionados a la obra.

Ci
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6.1.6. Documentacion Sustentadora de Gasto -
Son los documentos que acreditan la inversion o gasto de los recursos financiergs o :
asignados por la Entidad y comprende los siguientes documentos: rendicione
cuentas sustentadas, comprobantes de pago autorizados, érdenes de co u
ordenes de servicio, facturas, boletas de venta, tickets, recibos por honorarigg\ "}
liquidaciones de compra, declaraciones juradas entre otros. @m' 2

“(

6.1.7. Verificacion fisica de la obra
é PRESYRMESTO /&)

Es el procedimiento de recopilacion de la documentacién técnica sustentatoria de
ejecucion de la obra, especialmente del expediente técnico y sus modificatorias, ask
como su contratacion con la ejecucion fisica de la obra.

6.1.8. Liquidacion técnica:
Es el analisis técnico del proyecto de inversion que se elabora tomando en cuenta I3 i
estructura del valor referencial dado por la valorizacion total ejecutada, incluyendo los
adicionales y deductivos de la obra y cualquier otro concepto producido por la
variacion y/o modificacion, que implique la variacion del valor referencial; por lo que
es necesaria la verificacion fisica de la obra para la respectiva consolidacion técnicad s 2\ gt
financiera, con la cual se determinara el costo real de la obra o proyecto actualizado \: %o (S
‘ ysu ejecucion fisica en términos y condiciones de calidad de los que fue planteado. |

6.1.9. Liquidacién financiera:

Es el conjunto de acciones destinadas a determinar el costo real de la ejecucion de
obra y su conformidad con el presupuesto aprobado, siendo un procedimiento
indispensable para verificar la inversion realizada y el movimiento financiero realizado,
asi como la documentacion que la sustenta, con la finalidad de determinar el gasto
financiero real de la obra o proyecto ejecutado. Comprende todos los desembolsos
realizados en el pago de valorizacion de obra, mano de obra, materiales de
construccion y otros insumos, maquinaria y equipo (alquilado o propio) y gastos
generales atribuibles a la ejecucion de la obra o proyecto de inversion.

6.2. CONDICIONES REQUERIDAS PARA REALIZAR UNA LIQUIDACION DE OFICIO:
Para que un proyecto de inversion ejecutado por la Municipalidad Provincial de
Leoncio Prado, sea considerado en el proceso de Liquidacion de Oficio, debe cumplir
las siguientes consideraciones:




6.2.1. Obras sujetas a Liquidacion de Oficio oy

a. Que los proyectos de inversion ejecutados por la Municipalidad Provincial de
Leoncio Prado, ejecutados entre los afios 2000 al 2014 y no estuvieran vigentes
los contratos de los responsables de la ejecucion de obra, no fueron liquidadas
en el plazo de acuerdo a normas y no cuenten con la suficiente documentacion
tecnica, administrativa y/o documentacion financiera, sustentatoria de gastos

otros), para proceder a una liquidacion regular, no obstante de que la obra exista
fisicamente conforme a lo establecido en el marco normativo que regula | /
contrataciones del estado y conforme a las directivas que estuvieron vige &
para las liquidaciones de proyectos de inversion ejecutados en sus diversas
modalidades.

b. Que, pese de haberse requerido mediante documento verificable a |
responsables de la ejecucion y/o supervisién de los proyectos de inversié
(siempre que resulte viable), la presentacion de toda la documentacion

- sustentatoria técnica y financiera para la Liquidacion del proyecto de inversién,
no lo hayan realizado y se encuentren fuera del plazo establecido por la
normativa de contrataciones con el Estado.

c. Que el responsable de la ejecucion del proyecto de inversion no haya realizado
la liquidacion del proyecto, pese a haber transcurrido el plazo de Ley y haber sido
debidamente notificado y, asimismo, que la entidad, tampoco haya presentado la
liquidacion conforme a la normativa de contrataciones del estado.

6.2.2. Comité Permanente de Liquidaciétj de Oﬁcio

La Unidad Ejecutora de Inversiones, solicitara a la Gerencia Municipal la
conformacion de un Comité Permanente de Liquidaciones de Obras de Oficio, ya sea
por administracion directa o por ‘contrata, el mismo que sera designado mediante
Resolucién de Alcaldia y estara conformado por los siguientes profesionales:
v’ Representante de la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local,
debiendo presidir la Comision.
v Un Ingeniero o arquitecto colegiado y habil, representante de la Subgerencia
de Formulacion y Ejecucion de Proyectos.
v Un Contador Publico Colegiado y habil representante de la Subgerencia de
Contabilidad.
v Un representante de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto.

ION DE OBRAS .
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Estos profesionales se avocaran en forma exclusiva a la evaluacion, calificacion y
procedencia a las liquidaciones de oficio que presentara el consultor liquidador
contratado por locacion de servicios o el profesional designado por la entidad, en un
plazo no mayor de cinco (10) dias héabiles, emitiran un informe técnico con la




procedencia o formulando observaciones al expediente de liquidacion de oficio,
presentado por el profesional designado por el area usuaria o el consultor liquidador
de acuerdo a los términos de referencia propuestos para éste fin.

6.2.3. Liquidador
Sera una persona natural o juridica especializada que sera designada o contratado
previamente propuesto de acuerdo a los términos de referencia elaborados por la

la recopilacion de documentacion técnica y financiera, verificacion fisica y otrag
acciones que sean necesarias pautadas en la presente directiva para elaborar I
liquidacion de oficio de todas aquellas obras que se deban liquidar de oficio.

7. PROCEDIMIENTO

7.1.REQUISITOS
Para que un proyecto sea aprobado en mérito al Procedimiento de liquidacion de oficio,
debera contar previamente con los siguientes requisitos:

3/,

a. Acta de Verificacion Fisica del estado Situacional actual de la Infraestructura de
acuerdo al Anexo N° 1

b. Informe del responsable designado por la entidad o consultor liquidador, que

contenga opinion técnica, financiera y administrativa sobre la infraestructura, asi

como la procedencia de la liquidacién de oficio (Anexo N° 2, Anexo N° 3 y Anexo

N° 4), con la siguiente informacion: memoria descriptiva donde se indique el area

total del terreno a ser intervenido, linderos, y mediadas perimetrales y colindancias,

material de construccion utilizado, valor de liquidacion,, plano de distribucion, plano

de ubicacion de localizacion, planos de replanteo (de corresponder).

Cuadro comparativo de costos de obra de acuerdo al Anexo N° 5

d. Informe del Subgerente de Formulacion y Ejecucion de Proyectos evaluando el
documento-informe de los consultores liquidadores designados.

e. Copia de la ultima Valorizacion de la Obra (de existir).

f. Fotografias de la obra terminada con presencia del responsable designado por la
Entidad o consultor liquidador.

g. Si la ejecucién se realizd mediante convenio, se debera adjuntar la copia del
documento (convenio) de transferencia de fondos.

h. Copia de los comprobantes de pagos con documentos sustentatorios, donde figure
el importe desembolsado total durante la ejecucion de obra.

i. Copia del Expediente técnico (de existir)

j. Copia de Planos de Replanteo de la Obra. (de corresponder)

k. Copia de todos los documentos de los archivos que puedan aportar para determinar
el verdadero valor de la obra.

/.";,'A\\s}\IcT
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7.2.DESARROLLO DE LA ELABORACION DE LA LIQUIDACION DE OFICIO

a. La Municipalidad Provincial de Leoncio Prado, a través de la Gerencia def
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Infraestructura y Desarrollo Local, solicitara a las instancias correspondientes la
informacién de los documentos de transferencia de fondos, convenios, fuentes de
financiamiento entre otros como las Construcciones en Curso, asi como la
documentacion relacionada a las obras.

Subgerencia de Formulacion y Ejecucion de Proyectos.
El (la) Subgerente de Formulacion y Ejecucion de Proyectos, encargara a su persongd
0 propondré la contratacién de los Liquidadores de Oficio, debiendo ser como minim
(de acuerdo a la complejidad de la Obra); un Ingeniero o Arquitecto y/o un Contado
Publico (de corresponder), colegiados y habilitados para el ejercicio de la profesion.
Los plazos para el cumplimiento del procedimiento de liquidacion de oficio de obra,
seran dispuestos por la Subgerencia de Formulacion y Ejecucion de Proyectos,
conforme a la envergadura y/o complejidad de la obra.

Para realizar la Liquidacion de Oficio, los Liquidadores asignados procederan
recopilar y revisar la documentacion existente del proyecto de inversion; que permita
determinar en la medida posible el gasto efectuado.

Asimismo, se deberé verificar en el lugar de la ejecucion de la obra, que esta haya
sido concluida de ser el caso, dejando constancia en el Acta de verificacion del estado / o

N
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situacional actual de la Infraestructura; Acta de constatacion final de la obra; y Acta |3/,
de culminacion de obra, con la toma de fotografias que respalde el contenido de las \
actas levantadas.
Posterior a la verificacion del estado de los proyectos de inversion, procesada la
informacion existente y efectuada la Liquidacion de Oficio con la informacion obtenida
de campo y en el Archivo documentario existente, los liquidadores asignados deberan
presentar el expediente de liquidacion de oficio con la informacion técnica y financiera
al Comité Permanente de Seguimiento y Monitoreo de Liquidacion de Obras por
Oficio a través de mesa de partes de la entidad (02 copias fisicas y 1 en digital), este
expediente deberd estar debidamente foliado y suscrito, adjuntando adicionalmente
en un medio digitalizado).
La Municipalidad provincial de Leoncio Prado remitira al Comité permanente de
seguimiento y monitoreo de liquidacion de obras por oficio para su evaluacién y en
un plazo de cinco (15) dias habiles para que emita opinion, dando conformidad u
observando el expediente de liquidacion. Para ello debera efectuar las siguientes
acciones:
a. \Verificar si los documentos recabados por los liquidadores retnen las
formalidades establecidas en la presente directiva, que permita llevar el
proceso de liquidacion de oficio del proyecto de inversion.




'b. En caso de ser observado, a través de la subgerencia de formulacion y

ejecucion de proyectos, se notificara al responsable o consultor db,b@a/o
liquidacion de oficio para que levante las observaciones formuladas p
el comité de Liquidacion de Oficio, otorgandole un plazo maximo de [/
dias calendarios. .

¢. De considerarlo, realizara una nueva constatacion para verificar el estado
situacional de la infraestructura del proyecto de inversion.

d. De encontrarse conforme, remitira la liquidacion de oficio del proyecto
debidamente foliado y suscito, a la Gerencia de Administracion

(\0

4
Subgerencia de Formulacion y Ejecucion de proyectos, emita @m’
conformidad del Expediente de Liquidacion de Oficio de la Obra, la misma '/ L
que remitra a través de un informe técnico a la Gerencia de /:
Infraestructura quien mediante informe técnico remitira el expediente de
liquidacion a la Oficina de Asesoria Juridica para su opinion legal y se
pronuncie sobre la pertinencia de iniciar las acciones administrativas,
civiles y/o penales a que diera lugar, en mérito a los informes emitidos
por el Comité Permanente de Liquidacion de Oficio.
.. De no existir observaciones a la liquidacion practicada, y sin perjuicio de ias
responsabilidades que se detecten, se procedera a la aprobacion de la misma
mediante Resolucion de Alcaldia, debiendo proceder a su transferencia a las

Zocov. D)
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municipalidad Provincial de Leoncio Prado.

j- Luego de la aprobacion, mediante acto resolutivo de la liquidacion de oficio; la
Gerencia de Administracion y finanzas en coordinacion con la Gerencia de
Presupuesto realizara | registro contable a fin de rebajar la cuenta Construcciones en
curso.

7.3.Determinacion de la valorizacién final de obra
v’ La Valorizacion final de obra se procesan con la informacion obtenida en el archivo
documentario, siempre y cuando existan los elementos suficientes para
determinar las partidas involucradas ya sea en documentacion técnica contable o
en la verificacion fisica.

v’ Asimismo, con la informacion de campo, dependiendo del tipo de infraestructura,
se estiman su costo en funcién a los costos de la época de los expedientes
técnicos, que se elaboraron en la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado:
alternativamente podra estimarse el valor de la infraestructura basandose en la
Ley de Tasaciones.




v Con los valores obtenidos se realizara una comparacion con el gasto efectuado,
de ser el caso.

7.4.CASOS ESPECIALES EN LA LIQUIDACION POR OFICIO

7.4.1. PUEDEN PRESENTARSE LOS SIGUIENTES CASOS:
7.4.1.1. Que el proyecto de inversion, habiendo sido ejecutado fisicamente,
mantenga observaciones que no hayan sido rectificadas por el
responsable de la ejecucion fisica y financiera del proyecto pese de habe

sido requerido.

7.4.1.2. Que el proyecto de inversion sea o haya sido parte de un proceso judicial

o arbitral, y la obra no se encuentre culminada ni liquidada.

7.4.1.3. Que la infraestructura del proyecto de inversion no exista o se encuentrg

en estado de deterioro por diversas causales como la accién de

=

entrega.
7.4.2. PROCEDIMIENTO PARA LIQUIDACION DE OFICIO EN CASOS
ESPECIALES
7.4.2.1. Para los proyectos terminados, que cuenten con observaciones que

no fueron subsanadas por el responsable de la obra.

- La Sub Gerencia de Formulacion y Ejecucion de Proyectos mediant
informe técnico debera comunicar a la Gerencia de Infraestructura la
imposibilidad de subsanar las observaciones formuladas, con el estado
situacional de la obra o proyecto de inversion.

- Atendiendo a ello, la Gerencia de Infraestructura, deberé autorizar la
Liquidacion de Oficio de la Obra mediante Resolucion de corresponder
dentro de sus funciones, facultando a la Sub Gerencia de Formulacion y
Ejecucion de Proyectos para seguir el procedimiento.

- Llegado a este punto, se aplicara el procedimiento establecido en el
numeral 7.3.

- Sin perjuicio al procedimiento establecido precedentemente, la Sub
Gerencia de Formulacion y Ejecucion de Proyectos, en caso observe

i
(2
\’::

2 §§ indicios de alguna irregularidad, emitird un informe a la Procuraduria
I Municipal para el inicio de las acciones legales correspondientes.
: §,§2 7.4.2.2. Proyectos de inversion sujetos a proceso arbitral o judicial.
&2 - En el caso de las obras sujetas a un proceso arbitral o judicial, la Sub

E Gerencia de Formulacion y Ejecucion de Proyectos solicitara a la
g Procuraduria Publica Municipal un informe legal documentado sobre el
g estado del proceso arbitral o judicial, esta dltima remitira dicha
§ informacion para su evaluacion en un plazo no mayor de 07 dias
calendarios.

. Katia D.




7.4.2.3.

=)
=}

Comité

'La Sub Gerencia de Formulacion y EjeCUcic’m de Proyeé"tyo:s,‘emitiré un

informe técnico de evaluacion, y a través de la Gerencia de Infraestructura
solicitara a la Procuraduria Publica, inicie las acciones que correspondan /
sobre el estado del Arbitraje, sea el impulso del proceso y/o terminacion |
del Arbitraje. |
En caso el Arbitraje sea declarado archivado, la Procuraduria Publica
comunicaré a la Sub Gerencia de Formulacion y Ejecucion de Proyectos
los actuados de la culminacion del proceso arbitral.

Previo comunicado de la procuraduria publica, la Sub Gerencia d
Formulacion y Ejecucion de Proyectos, de considerarlo pertinente, |2
través de un informe técnico solicitara a gerencia de infraestructura, a
autorizacion de inicio de procedimiento de liquidacion de oficio de la obra,
la misma que debera ser autorizada mediante acto resolutivo.
Llegado a este punto, se aplicara el procedimiento establecido en €}
numeral 7.3.
Sin perjuicio al procedimiento establecido precedentemente, la Sub
Gerencia de Formulacion y Ejecucion de Proyectos, en caso observe
indicios de alguna irregularidad, emitira un informe a la Procuraduria ,v;{_
Municipal para el inicio de las acciones legales correspondientes.
Proyectos de inversion cuya infraestructura no exista o se
encuentre en estado de deterioro por diversas causales como a
accion de fenémenos naturales y/o descuido por negligencia:
Se debera seguir de la siguiente manera:

A traves de un Informe Técnico del Estado Situacional de la Obra, la Sub
Gerencia de Formulacién y Ejecucion de Proyectos solicitara a la
Gerencia de Infraestructura, autorice la Liquidacién de Oficio de la Obra
mediante Resolucion, facultando a la Sub Gerencia de Formulacion y o

o e
Ejecucion de Proyectos seguir el Procedimiento de Liquidacion de Oficio /g st %)
; : | 5| O FORMILICRR ) 1
del proyecto u obra que no exista o se encuentre en estado de deterioro \5\ Y&

por diversas causales como la accion de fendmenos naturales ylo N\
descuido por negligencia y no se encuentre liquidada.

Llegado a este punto, se aplicara el procedimiento establecido en el

numeral 7.3.

Sin perjuicio al procedimiento establecido precedentemente, la Sub

Gerencia de Formulacion y Ejecucion de Proyectos, en caso observe

indicios de alguna irregularidad, emitird un informe a la Procuraduria

Municipal para el inicio de las acciones legales correspondientes.

8. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1.  Las situaciones no contempladas por la presente Directiva seran resueltas por El

permanente de Liquidaciones y la Subgerencia de Formulacion y

Ejecucion de Proyectos.
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ICAS SOBRE LA IMPOSIBILIDAD DE OBTENER ;
DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA LIQUIDACION DE OFICIO :
8.21. Tratandose de obras de afios pasados, y con la finalidad de no interrumpir el

procedlmlento de liquidacion de oficio, al no contarse con la documentacion

por dlferentes causas; la imposibilidad de la obtencion de los mismos debe
ser sustentado mediante los cargos de los documentos elaborados
tramitados para la obtencion de la informacion requerida.

9. ANEXOS

v" ANEXO N°1: Acta de verificacion del estado situacional de la Infraestructura.
v ANEXO N°2: Modelo del consolidado de la liquidacion financiera de oficio.
v' ANEXO N°3: Modelo liquidacion técnica de oficio de obra.
v" ANEXO N°4: Modelo de Liquidacion Técnico- Financiera de Oficio.
v" ANEXO N°5: Cuadro comparativo de valorizacién de obra.
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ANEXO 01:
ACTA DE VERIFICACION DEL ESTADO SITUACIONAL DE LA OBRA:

Siendolas................. horascon......... minutos del dia.............. delmesde..........c..cceouvveunnn.

del afio...... se reunieron en €l .........ccoocoviiiiil , distrito de ...................... , Provincia de

Leoncio Prado - Departamento de Huanuco, el consultor liquidador/ profesional designado por la @%
Municipalidad Provincial de Leoncio Prado..................coocovvooeoooo , los integrantes / S
de la comision de liquidacion de oficio designados mediante........................ de fecha

el Sr(a)..cooeeieiiiieee e en representacion de...................ccooeeeiieeiiiiei

con la finalidad de verificar el estado situacional de la obra denominado

a) Obra:
Codigo UNico: .......c.ovveeevreeereen,

Monto del Presupuesto de Obra ..................cc......... soles.
Tipo de Ejecucion:

O o
N

o
—_— — ~—

@D

Zze=ze =

Ubicacion:
e Localidad
o Distrito
e Provincia "~ Liiia a0
e Departamento :

.........................................

.........................................

)  Del Inspector/Residente
e Inspector
e Residente

m) Descripcion de la Obra:




Segundo:

n este acto se ha constatado lo siguiente:
a) Avance Fisico (%)

PARTIDAS EJECUTADAS

Segun Ejecucion Fisica

RRADD

oGy
S CALN
: 'v‘\'nuéo

> :

. Presupuesto segtin Expediente Técnicb Partidas Ejecutadas
Producto/ Tipo de Factor : ‘ , ~ : -
Componente Productivo Unidad Et Sracin , : » VA “‘"fﬂ’“ %
de Cantidad | | o . | Total | Cantidad | Parcial §o‘, N
medida - gy : e e Ly LS
zlo| a2 >
N )
5
¢
/s
=/ de ADE
: ASUNTOS
€\ |JuRnIcos
[\
"i 2
Y - Go”é\
SLpANEHIENTO %
SUBTOTAL 3 ) el
Gestién del proyecto N/ 4
Expediente Técnico o Doc. Equivalente 2 2
Supervision
Liquidacién
Laudo
TOTAL
b) Partidas por ejecutar
* Las partidas que no se han ejecutado son las siguientes:
¢) Opinion sobre liquidacién de Oficio
¢ Procede
e Recopilacion de la informacion documentaria, no se ha encontrado
e Cuaderno de Obra:
H Qw
:..g),g ......................................................................................................
;;8 ......................................................................................................
g2 -
1SS0 * Informes de supervision
‘k gn
Sw ......................................................................................................
o~
“z‘:a' ......................................................................................................
55 ¢ Informes de Valorizacion de Avance de Obra
<
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Tercero: Luego de la inspeccion fisica practicada a la infraestructura, resultan la

siguientes observaciones y recomendaciones:
1) Laobra se encuentra:

2) De acuerdo a la valorizacion final, se tiene un avance fisicode:........cccooviini, %
3) De acuerdo a la informacion de la oficina de contabilidad, se tiene un avance financiero
deiinnnnn, %.

En sefal de conformidad con los términos de la presente Acta de Verificacion, que se
extiende por triplicado, suscriben los intervinientes:

......................................................................

......................................................................

Consultor Liquidador o designado por la Entidad Miembro de Comité de Liqufdacién de Oficio

Diego
RAS

. as
ON

DE OB

X

LIQUIDA

Miembro de Comité de Liquidacién de Oficio

8373

Miembro de Comité de Liquidacién de Oficio

R

capP. 1

Representante de:




ANEXO N° 2
MODELO DEL CONSOLIDADO DE LA LIQUIDACION FINANCIERA DE

OFICIO
OBRA

cODIGO

META

EJERCICIO

MODALIDAD

FUENTE DE FINANCIAMIENTO:
CONTRATISTA: (De corresponder)

PRESUPUESTO
Presupuesto final aprobado (de existir).

DESCRIPCION DE LA EJECUCION PRESUPUESTAL
Los datos a ingresar seran de acuerdo a la aprobacion del clasificador de gastos de la Ley
Presupuesto General Anual, por ejemplo, conforme al establecido para el afio 2019, se tiene '
siguiente: ~ o

& Gastos presupuestados ‘
2.6 Adquisicién de activos no financieros
26.2 Construccion de edificios y estructura
26.23 Ofras estructuras .
2.6.2.3.2. |Infraestructura Vial

CONCLUSION FINANCIERA

Luego de la conclusion, el Liquidador financiero debera suscribir el presente documento.
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ANEXO N° 3
MODELO DE LIQUIDACION TECNICA DE OFICIO DE OBRA

1. MEMORIA DESCRIPTIVA:
1.1. OBJETIVO DE LA VALORIZACION:
El objetivo es, valorizar el proyecto de

1.2. METODOLOGIA EMPLEADA:
Las acciones previas han sido las siguientes:

1.2.1.  Acopio de informacion
1.2.2.  Verificacion ocular de la obra construida

1.2.3.  Elaboracion de la valorizacion
a) El proyecto de inversion construido ha sido valorizado de acuerdo a los precios .

b) El proyecto de infraestructura ha sido valorizado teniendo como referencia el a
de su ejecucion y el Reglamento Nacional de Tasaciones del Peru.

1.3. ZONIFICACION Y USO DE LA OBRA:
La obra construida esta ubicada en una zona (urbana, rural)................cccccooievviin...

1.4. INFRAESTRUCTURA DE SERVICIOS PUBLICOS:

a) En caso de obras de edificacion;
(Ejemplo)
La zonadonde se ubica infraestructura ...................ocovevnnn construida (si) (no), cuenta
con obras de habilitacion urbana tales como: red de agua potable, desagiie, energia
electrica con sus respectivas conexiones domiciliares, calzadas pavimentadas, veredas
de concreto, teléfono, etc.

b) En caso obras de infraestructura: (Ejemplo)
El lugar donde se ha construido la infraestructura ............cc.......oo....... (vial),
(saneamiento) basico), (agricola), (eléctrica), etc., cuenta con una poblacion dedicada a
laactividad de ........................ Wit s 0. 26 mnc ans la intervencion les beneficia para
ofrecer sus productos, disminuir horas de transporte, etc.; mejorando con ello su
condicion de vida y sus ingresos econdmicos.
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1.5. UBICACION:
La infraestructura
se encuentra

provincia............

1.6. CARACTERISTICAS TECNICAS DE LA CONSTRUCCION:

ubicada en localidad de ... , distrito ...
y departamento de Huanuco. :

a) En caso de edificaciones:

1.6.1. Linderos y

medidas perimétricas:

Porelfrentecon..........................

Por la izquierda con

Porelfondocon..............oooooil.

1.6.2. Area del terreno:

El area delimitada dentro de los linderos y medidas perimétricas descritas, @
de....ooiiii o m2,y la longitud del perimetroes de................ ml.

1.6.3. Descripcion y distribucion de la edificacion:
Se trata de una edificacion

de ..
(brindar educacion publica/ atenciones de salud a |

consta

...........................

poblacion y anexos).

1.6.4. Caracteristicas técnicas de la construccion (de acuerdo al Expediente técnio

aprobado):

...................................

1.6.5. Area Construida:

Primer Piso

1.6.6. Fecha de

valorizacion o tasacion:

, construida materia de la presente liquidacion,

]

.......... (educativa), (salud), ubicada en ,
....Nivel(es), y es utilizada

.....................................................

La valorizacién esta referida a los precios unitarios consignados en el expediente

técnico aprobado con fecha

La tasacion esta referidael mesde .............del afio.............. (en caso de
tasacion).
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1.6.7. Antigiiedad:
De acuerdo a los datos existentes, la construccion de la infraestructura
L= OO S de aproximadamente de.............................

1.6.8. Estado de conservacion y depreciacion:

De la inspeccion ocular efectuada a la infraestructura ... se califica que el
estado de conservacion de la construcciénes ............ (muy buena, buena, regular,
mala), correspondiéndole una depreciacion anual del ................ %

1.6.9. Propietarios:

La obra valorizada es de propiedad del estado cuya administracion, uso y
mantenimiento esta a cargode .............................

Teniendo en consideracion las caracteristicas constructivas, los acabados y los materiales
predominantes empleados en Ia construccion, los precios unitarios y! contenidos en el
expediente técnico aprobado, se establece que el valor de la construccion de la obra\
asciende a S/
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ANEXO N° 4
MODELO DE LIQUIDACION FINAL TECNICO - FINANCIERO DE OFICIO

|l. GENERALIDADES
a. Nombre del Proyecto.
b. Objeto del Proyecto
c. Entidad
d. Modalidad de Ejecucién
e. Fuente de Financiamiento
g. Afo de ejecucion
h.
i
BASE LEGAL

Considerar la base legal que sostiene la Liquidacién de Oficio, asi como los
documentos normativos de la obra (Resoluciones, memorandum y otros)

lll. ANTECEDENTES DEL PROYECTO

Se debera consignar los antecedentes referentes a la ejecucion de la obra.

IV. DESCRIPCION DE LA OBRA

Consignar la descripcién de la obra en el estado en que se encuentra.

v. LIQUIDACION TECNICA

Ubicacion: Region, Departamento, Provincia, Distrito, Localidad
Residente de obra, Inspector o Supervisor de obra

5.1. Memoria Descriptiva
Consignar la descripciéon de la obra, donde se indique el area total d
terreno, area ocupada y libre, linderos y medidas perimétricas y colindan /
de la obra. (Segun Anexo 5)
5.2. Evaluacion técnica
Considerar el estado situacional de la infraestructura de acuerdo a la Acta
de verificacién de Estado Situacional (Anexo 1).
5.3. Valor final de tasacion
Para lo cual debera tenerse en cuenta el Reglamento Nacional de
Tasaciones del Peru, en base al cual se determinara el valor final de la
obra. Debera consignarse el valor final de la obra mediante el siguiente
cuadro comparativo:
f
g. Valor de Tasacioén de la Infraestructura
ANO FUENTE DE VALOR VALOR FINAL DE | CONSTRUCCIONES
FTO. REFERENCIAL (SI.) | TASACION (S/.) EN CURSO (S/.)
Fte. Fto. . . .
oo | Quee, | Ve de Edint: |50 U Lidaser | Gonorocenes on
Proyecto Proyecto

TOTAL

(a)

(b)




5.4 Panel fotografico

Debera adjuntarse fotografias donde se aprecie el estado situacional de la obra
con la presencia del o los liquidadores designados.

5.5. Planos replanteados (opcional)
De existir o haber requerido su elaboracion
5.6. Otros documentos que considere el Liquidador Técnico

VI. LIQUIDACION FINANCIERA
Se debera consignar lo siguiente:

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.
6.5.
6.6.

6.7.
6.8.

6.9.

Vil. OBSERVACIONES, CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

7.1.

7.2

7.3.

'VIII. DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS

a.
b.
C.
d.
e.
= 10w f
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Presupuesto Autorizado para la Obra.

Presupuesto Ejecutado de la Obra reportado por el SIAF (Si existiera)
Reporte del Gasto de la Obra por Consulta amigable.

Reporte financiero del area contable segun SIAF (de existir)

Copias de los comprobantes de pago

Consolidacion de la Liquidacién Financiera (suscrito por el liquidador ¥
financiero de la Obra - designado) Anexo 4, Nota de Entrada al Aimac
(de existir).

Rendiciones de Cuentas de las entregas monetarias realizadas (Si
existiera)

Otros documentos que considere el Liquidador Financiero

OBSERVACIONES
Indicar las limitaciones que existen en el proceso de la Liquidacién

Técnica - Financiera

CONCLUSIONES
De la Liquidacién de Oficio.

RECOMENDACIONES

Informe técnico de solicitud para la liquidacién de oficio. ,

Copia del documento de autorizacion para la liquidacién de oficio.

Copia del documento de designacion del Comité de Permanente de
Liquidacién de Obras por Oficio y de los liquidadores.

Acta de verificacion del estado situacional actual de Ia Infraestructura

(Anexo 1)

Copia del expediente técnico y de la resolucién que lo aprueba (de existir)

Acta de recepcién de la obra (de existir)

Valorizacion final de la obra (de existir)

Copias de los comprobantes de Pago (de existir)

Otros documentos empleados para la liquidacién de oficio
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ANEXO N° 5:
CUADRO COMPARATIVO DE COSTOS DE OBRA

Transferencia para la Obra: Banco Cta Cte N°
2 Aporte del Convenio N°.....
3 Aporte por la entidad beneficiaria
4 Gasto total de la Obra
5 Registro Contable en Libro Cuenta
6 Saldo por devolver al Tesoro Publico
7 Valorizacion Técnica Final
8 Valor de Liquidacion Financiera
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